
 

Oportunidad Laboral  

Responsable de Servicios Internos para la Gerencia de 
Administración y Finanzas- INAC 

Nos encontramos en la búsqueda de profesionales de las carreras de Administración, 
Contador, Ingeniería, Logística o afines.  

¿Te gustaría formar parte del equipo de INAC? ¡Postulate!  

Requisitos: 

• Título universitario de carreras como Administración, Contador, Ingeniería, 
Logística o afines (excluyente). 

• Experiencia de al menos un año en el manejo y soporte de servicios 
institucionales. Será valorado contar con experiencia liderando y gestionando 
equipos de trabajo. 

• Dominio de herramientas y plataformas digitales para la gestión diaria laboral 
(Ejemplo, Excel intermedio).  

• Perfiles dinámicos, con capacidad de liderazgo, habilidades de comunicación, 
capacidad de negociación, adaptación y habilidades para la toma de decisiones. 

Como Responsable de Servicios Internos en nuestro instituto, tendrás los siguientes 
desafíos y objetivos: 

Coordinar y garantizar el funcionamiento eficiente de los procesos administrativos y 
operativos del área, impulsando mejoras continuas en la gestión interna y garantizando 
la calidad y continuidad de los servicios de soporte institucional. 

Principales Funciones 

• Supervisar al equipo y coordinar el buen funcionamiento de la mesa de trámites, 
la gestión vehicular, la atención interna y otros servicios de soporte. 

• Identificar oportunidades de mejora, proponer e implementar ajustes que 
optimicen los procesos internos y fortalezcan la eficiencia operativa. 

• Evaluar y tomar decisiones respecto a proveedores, limpieza y otros servicios 
contratados, asegurando su calidad y cumplimiento. 



 
• Supervisar y autorizar gastos vinculados a la gerencia, asegurando su adecuada 

eficiencia, justificación y registro. 

• Brindar apoyo en tareas administrativas generales y cubrir funciones clave en 
caso de ausencias del equipo, asegurando la continuidad operativa. 

Se ofrece 

Ofrecemos la oportunidad de formar parte de un equipo de trabajo dinámico y de alto 
rendimiento. Además, brindamos la posibilidad de incorporarse a una institución que 
contribuye al desarrollo y posicionamiento de un sector insignia de nuestro país. 

Si te apasiona el derecho y los desafíos, ¡postulate! 

 

En el llamado se tendrá en cuenta lo preceptuado por las Leyes: N° 18.561 de 

19/02/2010, N° 19.122 de 21/08/2013, N° 19.684 de 26 de octubre de 2018 y N°19.889 

de 9 de julio de 2020. 

 

https://oportunidadesclientes.cpaferrere.com/jobs/responsable-de-servicios-internos-para-inac

